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查看供应商资源池

PART ONE 1
密级：普通

1.2供应商关系检索1.1查看供应商信息 1.3查看供应商资源池规划及现状
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1.1查看供应商信息

4

Ø 功能路径：供应商管理系统》查看供应商资源池》查看供应商信息；

Ø 功能说明：所有认证中和准入供应商信息汇总列表，可以多维度查询供应商并查看供应商详细信息。

Ø 操作步骤：如下

功     查询供应商

        根据功能路径选择查看供应商信息菜单>点击展开查询>输入检索条件点击查询>选

择供应商>点击【查看】按钮进入供应商信息详情页面。

          查看供应商信息

         进入供应商详情页通过Tab切换可以查看供应商基础信息、准入信息、参与项目情况、

绩效信息、分级评优信息、退出情况以及天眼查信息。
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1.2供应商关系检索

5

Ø 功能路径：供应商管理系统》查看供应商资源池》供应商关系检索；

Ø 功能说明：对两个以上供应商直接关联关系查询。

Ø 操作步骤：如下

功     选择供应商

        根据功能路径选择供应商关系检索菜单>点击【选择供应商】>选择供应商>【确定】

>点击【关系检索】

       注： 只能选择在库供应商，未在EPS系统注册供应商不支持查询；

          关联关系检索查询

          点击【关系检索】后系统查询获取对应企业之间关系图、以及关联关系详情（包括

股权关系、高、董、法任职关系以及参股情况）
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1.3查看资源池规划及变更

6

Ø 功能路径：供应商管理系统》查看供应商资源池》查看资源池规划及现状；

Ø 功能说明：查看现有资源池规划情况和现状情况；

Ø 操作步骤：如下

功     查看/检索查看

       根据功能路径选择查看资源池规划及现状菜单，默认展开所有供应商大类小类的资源池现有供应商数量、目标数量、计划开发数量、计划淘汰数量等情况，同时可以通过条件检索查询检索。

1



2 管理供应商资源池

PART TWO

密级：普通

2.1供应商资源池规划及变更

2.2供应商分级及分级调整
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2.1供应商资源池规划及变更

8

Ø 功能路径：供应商管理系统》管理总供应室资源池》供应商资源池规划及变更；

Ø 功能说明：发起人创建年度资源池规划针对不同品类、地区、规模供应商计划开发数量、淘汰数量并进行提报审批。

Ø 操作步骤：如下

功     新增/编辑

       根据功能路径选择供应商资源池规划及变更菜单，点击【新增年度规划】按钮进入资

源池规划编辑详情页，也可选择已编辑的过程数据点击【编辑】按钮进入编辑详情页面。

注：对于未提交的过程数据点击【删除】可进行删除操作，对于已提交的数据只能查看。

对于已提交未审批的数据可以通过点击【编辑】按钮进进入编辑详情页点击【撤回审批】

按钮撤回已提交审批的数据。

          编辑/保存/提交/审批

         进入编辑详情页填写输入对应主题>选择年度>输入规划概述>添加资源池规划>点击

【提交】>点击【确认】后进入流转审批。审批通过后规划数据会自动同步至查看资源池规

划菜单展示。

        注：单据提交后系统自动调用BPM审批流程进行审批，审批待办统一推送隆基KK;2) 

支持模版下载，并按照导入模版批量导入。
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2.2供应商分级调整

9

Ø 功能路径：供应商管理系统》管理供应室资源池》供应商分级调整；

Ø 功能说明：发起人根据供应商大类、小类、所承接规模进行分级并进行提报审批。

Ø 操作步骤：如下

功     新增/编辑

       根据功能路径选择供应商分级调整菜单，点击【新增供应商分级】按钮进入资源池规

划编辑详情页，也可选择已编辑的过程数据点击【编辑】按钮进入编辑详情页面。

注：对于未提交的过程数据点击【删除】可进行删除操作，对于已提交的数据只能查看。

对于已提交未审批的数据可以通过点击【编辑】按钮进进入编辑详情页点击【撤回审批】

按钮撤回已提交审批的数据。

          编辑/保存/提交/审批

         进入编辑详情页填写输入对应主题>输入分级说明>点击【新增】>选择供应商大类>

选择供应商小类>选择所承接规模>点击【添加供应商】>选择供应商并选择梯队等级>点

击【确定】>提交审批；

        注：1）点击【保存】后点击【导出】按钮可以快速导出供应商分级名单；2）如果不

是施工类供应商分级则不显示所承接规模选项。

21



3
管理供应商开发

PART THREE

密级：普通

3.3供应商资格预审 3.4供应商考察计划3.1供应商定向招募 3.2供应商公开招募 3.5供应商考察报告 3.6供应商准入审批
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供应商开发流程

11

1
0

流程说明
Ø 供应商招募     

     招募方式包含供应商定向招募、公开长期招募、公开项目招募。

Ø 供应商注册

     供应商根据招募方式，如果已注册则不需要重复注册；未注册供应商通过基建工程招采系统 (longi.com)进行注册，

并提交资格预审材料。

Ø 供应商资格预审

     对应招募人员受理供应商注册信息并确定供应商所进入资源池，发起对供应商注册信息进行资格预审。对于后续开发

建议为免考察的供应商资格预审通过则入库成功，审核不通过则入库失败；对于后续开发建议为现场考察的供应商资格预

审通过后则继续进行考察准入流程。

Ø 现场考察计划

      对于资格预审通过并序号现场考察的供应商，由发起人新增现场考察计划并发起审批。

Ø 现场考察

     由发起人根据现场考察计划完成对供应商现场考察，线下考察，线上上传考察资料。

Ø 现场考察报告
       由发起人根据现场考察情况形成对供应商考察报告，并进行考察组内确认。

Ø 供应商准入审批
       根据现场考察情况和现场考察报告发起供应商准入审批，审批通过即入库成功；审批不通过则入库失败。

https://eps-test.longi.com:8841/web-user-center/index.html#/reg
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3.1供应商定向招募
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Ø 功能路径：供应商管理系统》管理供应商开发》供应商定向招募；

Ø 功能说明：定向招募分为内部推荐、外部寻源两种方式，通过发起定向招募、完成审批并邀请供应商注册入库的过程；

Ø 操作步骤：如下

功     新增/编辑

       根据功能路径选择供应商定向招募菜单，点击【新增定向招募】按钮进入招募定向招

募编辑详情页，也可选择已编辑的过程数据点击【编辑】按钮进入编辑详情页面。

注：对于未提交的过程数据点击【删除】可进行删除操作，对于已提交的数据只能查看。

对于已提交未审批的数据可以通过点击【编辑】按钮进进入编辑详情页点击【撤回审批】

按钮撤回已提交审批的数据。

          编辑/保存/提交/审批

         进入编辑详情页填写输入对应主题、申请理由，选择招募方式、输入招募供应商招募

名单等相关字段后。点击【提交】按钮进行单据审批。同时支持过程数据临时保存，添加

稍后处理。

注：1)单据提交后系统自动调用BPM审批流程进行审批，审批待办统一推送隆基KK;2)已注

册入库供应商不能重复邀请,单据提交时系统会进行校验，校验不通过无法提交成功。

21
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3.1供应商定向招募

13

功    发送邀请

       单据审批通过之后点击【发送邀请】按钮，再次点击【确认】按钮进行二次确认，系

统自动根据单据中供应商联系电话和邮箱推送邀请注册信息。供应商联系人收到邀请信息

后可根据邀请信息提示进行供应商注册。

注：当系统提示“发送邀请成功!”代表信息推送成功，如遇到通讯受通性系统提示“发

送邀请失败”代表信息推送失败可待通讯恢复后重新操作。

          其他说明

         供应商收到邀请信息后根据信息提示自行注册，供应商注册步骤详见供应商注册操作

手册；供应商注册信息提交后，由受理人员发起对应供应商资格预审、考察准入，具体详

见供应商资格预审、考察准入流程。针对免考察供应商资格预审通过之后完成入库，即完

成定向招募全过程；针对需要现场考察供应商以准入审批结果为准，准入审批通过后完成

入库。

43
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3.2供应商公开招募-长期/项目招募
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Ø 功能路径：供应商管理系统》管理供应商开发》供应公开招募；

Ø 功能说明：公开招募分为长期招募和项目招募，发起人通过系统发起长期招募公告申请审批，审批通过后对外发布长期招募公告，同时供应商看到招募公告后自行注册申请入库。

Ø 操作步骤：如下

功    新增/编辑

       根据功能路径选择供应商公开招募菜单，点击【新增招募公告】按钮进入公开招募编

辑详情页，也可选择已编辑的过程数据点击【编辑】按钮进入编辑详情页面。

注：对于未提交的过程数据点击【删除】可进行删除操作，对于已提交的数据只能查看。

对于已提交未审批的数据可以通过点击【编辑】按钮进进入编辑详情页点击【撤回审批】

按钮撤回已提交审批的数据。

         编辑/保存/提交/审批

       进入编辑详情页填写输入对应主题、选择公告类型（长期招募/项目招募）、输入招募

公告内容等，如果是公开项目招募还需选择采购类别、项目所属基地/公司、报名时间，点

击【提交】按钮进行单据审批。同时支持过程数据临时保存，添加稍后处理。注：单据提

交后系统自动调用BPM审批流程进行审批，审批待办统一推送隆基KK;

21
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3.2供应商公开招募-长期/项目招募

15

功    发布

       单据审批通过之后点击【发布】按钮，再次点击【确认】按钮进行二次确认，确认完

后系统自动推送至EPS工作台和EPS登录页面展示，即招募公告发布成功，供应商可在对

应模块查看到对应公开招募公告。

           调整公告

         对于已发布的公开招募公告，如果遇到需要调整公告内容、调整报名时间、或者下架

公告等情况，则点击【调整公告】进入调整公告编辑详情页。选择调整类型，输入调整说

明，调整对应内容点击【提交】进行审批；注：选择公告下架则审批通过之后EPS工作台和

EPS登录入口公告会自动下架（不显示）；选择调整公告内容则审批通过之后会自动更新覆

盖EPS和登录入口公告内容。

43
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3.2供应商公开招募-长期/项目招募
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功    供应商查看公告       

       招募公告发布之后供应商可以通过EPS工作台、EPS登录页面查看对应招募公告详情。如果是新供应商则需要重新进行注册走入库流程，即点击【我是新供应商我要注册】跳转至供应商注册

页面。具体注册流程详见-供应商操作手册；如果是已注册供应商则不需要重复注册直接点击【我是在库供应商我要报名】按钮提交报名，招募发起人可在对应招募公告下查看供应商报名情况。

5
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3.2供应商公开招募-长期/项目招募

17

功    招募结果确认

       招募结果确认，是为方便招募公告发起人通过招募结果确认功能查看本次招募供应商参与情况。即选择对应招募公告点击【招募结果】进入招募结果查看详情页、点击【查看供应商信息】可

查看该供应商详细信息，点击【确认】按钮可以备注记录该供应商情况。

       对于首次注册新供应商：通过列表可以查看到该供应商申请入库的阶段和状态；对于已注册入库的供应商：招募发起人收到供应商报名提醒后对报名供应商进行确认，判断供应商是否已在对

应资源池采购类别。如果供应商所属资源池不在对应采购类别则需要通过关键信息调整进行品类引入流程，如果已在所属资源池则判断是否需要更新供应商信息。

       注：招募公告确认只是简单记录供应商参与招募情况。对于供应商是否报名成功、是否满足招募要求，是否需要重新做资格预审、是否需要跨品类引入需要招募发起人线下与供应商沟通确认。

6
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3.3供应商资格预审
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Ø 功能路径：供应商管理系统》管理供应商开发》供应商资格预审；

Ø 功能说明：对于所有申请入库的供应商提交的注册信息进行受理，发起对供应商资格预审并确定供应商所属资源池以及供应商后续开发建议。

Ø 操作步骤：如下

功    审核（受理）

       供应商完成注册信息填写提交之后，数据会推送到供应商管理端由对应人员受理供应商注册数据。注册信息提交之后系统根据供应商注册入库渠道（方式）自动推送给对应数据受理人，即

定向招募-内部推荐、自主注册类数据受理对象为具有供应商资格预审功能权限的人员；定向招募-外部寻源类供应商注册受理对象为定向招募发起人； 公开招募类供应商注册受理对应公告招募

发起人；

       操作：根据功能路径选择供应商资格预审菜单，检索/选择对应供应商点击【审核】按钮进入资格预审发起详情页，对于已审批通过点击【查看】按钮可查看资格预审详情。

1
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3.3供应商资格预审

19

功    供应商基础信息

       资格预审详情供应商基础信息默认折叠显示状态，点击【基础信息】可展开折叠，供应

商基础信息包括账号、公司名称、地址、联系人信息、银行账号等信息。

         供应商详细信息

         资格预审详情供应商基础信息默认展开显示状态，供应商详细信息包括供应商意向合

作地区、意向合作专业、安全生产许可证、资质证书、财务和业绩情况等信息。

32
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3.3供应商资格预审

20

功    确认所属资源池

       对供应商提交的基础信息和详细信息审核查看之后，进行审核意见填写。首先确认供应商对应入库资源池（即确认合作的品类、所成绩规模、合作地区）。 选择【供应商大类】选择需要合

作的大类，点击【添加小类】>选择供应商小类数据>选择所承接规模（仅施工）>选择可合作地区。

       其他说明：如果同时进入准入两个大类下对应品类，则点击【添加供应商大类】新增供应商大类选择，点击【删除】可以删除对应行数据；点击【查看资源池现状】可以跳转至整体资源池

现状查看页面。

4
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3.3供应商资格预审
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功    外部风险查询

       资格预审发起和审核过程中支持对供应商外部风险查询，点击【查看分风险信息】可查注册供应商供应商信息、经营风险、司法风险、信用风险，Tab页展示自行点击切换。点击【导出信

息】可以导出当前供应商外部查询数据。

5
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3.3供应商资格预审
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功    内部风险提示/审核要点

       内部风险提示：资格预审发起和审核过程中支持对供应商内部风险提示，系统自动对注册供应商联系人信息、供应商注册地址、内部准入审批、冻结、淘汰、拉黑情况内部校验提醒。如果

存在联系人与在库供应商信息中联系人信息相同、供应商注册地址相同系统给出提醒信息展示，如果不存在则显示“无”。如果该供应商之前有过准入、退出记录也会默认给出提醒信息展示，

如果不存在则不显示。

       审核要点：对于施工供应商入库，当供应商大类为工程施工时，资格预审过发起是需要选择是审核要点。

6
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3.3供应商资格预审
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功    提交/驳回

       提交：完成供应商注册信息查看审核之后由发起人选择初步审核意见、填写情况说明，点击【提交】>【确认】后进入审批流转。如果初步审核意见为通过时继续选择后续开发建议。审核

完成后：审核意见为不通过，则入库失败；审核意见为通过，后续开发意见为免于考察，则入库成功；审核意见为通过，后续开发意见为现场考察，依然为认证中，需要以考察准入结果为准；

       驳回：数据受理时初步审核后判断供应商不满足入库要求则点击【驳回】>【确认】后将供应商提交资格预审数据驳回，即供应商资格预审准入失败。

       注：1）资格预审的审批调用的是EPS审批流，待办统一集成隆基KK；

              2）供应商资格预审被驳回后会收到对应短信提醒。

7
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3.4供应商考察计划
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Ø 功能路径：供应商管理系统》管理供应商开发》供应商考察计划；

Ø 功能说明：对于资格预审通过且后续开发建议为现场考察的供应商，编辑、提报现场考察计划，考察计划审批通过之后开展后续对供应商现场考察工作。

Ø 操作步骤：如下

功    新增/编辑现场考察计划

       点击【新增现场考计划】进入编辑现场考察计划编辑详情页签面，进行内容编辑。对于未提交的保存的过数据可点击【编辑计划】进入编辑详情页签面。
1
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3.4供应商考察计划
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功    考察计划新增/编辑/提报/变更

       操作：进入考察计划编辑详情页后供输入主题>输入考察背景>选择供被考察应商>选择考察小组>上传考察内容及计划>点击【提交】>点击【确认】，进入流转审批。点击【保存】按钮对

当前数据进行暂存，后续可选择当前数据继续编辑提交。对于审批审批通过的考察计划，如果存在考察小组人员变更可通过列表页点击【变更考察小组】进入详情页新增/删除考察小组成员。

       其他说明：

       1）提交审批调用EPS审批流程进行审批，审批代办统一推送隆基KK;2）选择供应商中可以选择到认证中和已准入的供应商；支持对在库供应商发起现场考察。3）详细考察计划例如行程安

排，考察分工等资料通过附件方式上传。4）对于变更考察小组成员，如果删除原有人员则该成员上传资料等数据保留。

2
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3.4供应商考察计划
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功    指派考察人员/上传考察资料

       考察计划审批通过之后会将考察计划推送给考察小组成员，考察小组成员收到考察计划后也可以指派给其他人，被指派人收到考察计划后可以查看考察计划详情，现场考察完成后支持上传

考察资料、查看考察资料。

       指派考察人员：点击【指派考察人】>选择人员名单>点击【确认】；上传考察资料：点击【上传资料】>【上传影像资料】>选择/拖拽上传>【确认】

       其他说明：上传资料支持删除，点击删除、确认后即可删除对应资料，系统控制只能删除本人上传的资料。

3



© Brand Department 2024 Copyright

w
w

w.longi.com
密级：普通

3.5供应商考察报告
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Ø 功能路径：供应商管理系统》管理供应商开发》供应商考察报告；

Ø 功能说明：对于已完成供应商现场考察之后，由组织人通过系统发起考察报告编辑，提报、内部审批确认。

Ø 操作步骤：如下

        新增/编辑

        根据功能路径选择供应商考察报告菜单，点击【新增考察报告】按钮进入考察报

告编辑详情页，也可选择已编辑的过程数据点击【编辑】按钮进入编辑详情页面。

注：对于未提交的过程数据点击【删除】可进行删除操作，对于已提交的数据只能查

看。对于已提交未审批的数据可以通过点击【编辑】按钮进进入编辑详情页点击【撤

回审批】按钮撤回已提交审批的数据。

1         关联考察计划

       进入考察报告编辑详情页之后，输入主题，点击【选择】按钮，选择对应的考察计

划。选择对应考察计划之后系统自动带出供应商和考察人员名单。

        如果选择错误，在未提交之前可以重新选择。

2
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3.5供应商考察报告
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功    编辑/提交

       进入考察报告编辑详情页关联考察计划之后，填写对应考察情况概述、供应商基本情况、考察项目情况、供应商评分等信息之后，点击【提交】>【确认】，即完成考察报告编辑提报。审

批通过之后进入后续供应商准入审批环节，如果审批不通过可以重新编辑提交。      

       其他说明：1）关联考察计划之后会自动带出考察计划中所有供应商，支持删除供应商。如果误删可通过重新选择关联考察计划重置；2）支持考察项目新增、删除；3）考察评分支持新增

考察维度，得分计算分为权重计算和非权重计算。如果权重列所有行没有填写值则按照非权重计算得分，如果权重列有一行输入权重占比则系统会自动按照权重计算校验评分。4）现场考察资

料自动获取对应供应商现场考察上传的资料；5）考察报告提交后调用EPS审批流程，审批待办通过统一集成隆易KK。

3
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3.6供应商准入审批
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Ø 功能路径：供应商管理系统》管理供应商开发》供应商准入审批；

Ø 功能说明：对于已完成现场考察的供应商，由组织人通过系统发起供应商准入审批，审批通过之后供应商入库成功、审批不通过则入库失败。

Ø 操作步骤：如下

        新增/编辑

        根据功能路径选择供应商准入审批菜单，点击【新增供应商准入】>选择准入供应商>点击【确认】进入准入编辑详情页，也可选择已编辑的过程数据点击【编辑】按钮进入编辑详情页面。

注：1）对于未提交的过程数据点击【删除】可进行删除操作，对于已提交的数据只能查看。对于已提交未审批的数据可以通过点击【编辑】按钮进进入编辑详情页点击【撤回审批】按钮撤回

已提交审批的数据。

1
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3.6供应商考察准入
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功    编辑/提交

       进入考察准入编辑详情页关联考察计划之后，输入主题、资格预审概述>选择是否现场考察>点击【选择】关联考察报告>选择准入类别（所属资源池）>输入准入结论>点击【提交】/【保

存】>点击【确认】，即完成供应商考察准入审批的提交。审批通过之后，如果初步审批建议为通过，则供应商入库成功，如果不通过则供应商入库失败。

       其他说明：1）选择是否考察如果选择是则需要选择关联现场考察报告，关联后系统会将考察报告内容带出展示，如果选择否则不需要关联考察报告；2）点击【查看】按钮可以跳转至该供

应商资格预审页面，方便查看该供应商之前资格预审情况。点击【查看资源池现状】可跳转至查看资源池规划及现状页面，方便查看资源池情况。

1
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4.1审核供应商信息变更
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Ø 功能路径：供应商管理系统》管理供应商信息变更》审核供应商信息变更；

Ø 功能说明：由供应商发起的基础信息变更，供应商提交之后由具有审核供应商信息变更权限的工作人员进行审批。

Ø 操作步骤：如下

        选择/审核

        根据功能路径选择审核供应商信息变更菜单，选择准入供应商>点击【审核】按钮进入准入编辑详情页>查看/审核供应商信息>审核（提交/驳回）。如果不通过点击【驳回】直接驳回本

次供应商提交的信息变更；如果通过点击提交，提交确认后默认审批通过，即完供应商信息变更。如果审核供应商信息需要多级审批点击提交>确认后系统会调用EPS审批流程进行审批，审批

待办消息统一推送隆易KK。

1
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4.2变更供应商基础信息
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Ø 功能路径：供应商管理系统》管理供应商信息变更》变更供应商基础信息；

Ø 功能说明：由隆基内部主导发起的对供应商基础信息变更，信息变更编辑之后提交审批，审批通过即完成变更。

Ø 操作步骤：如下

        新增变更>编辑>提交

        1）根据功能路径选择变更供应商基础信息菜单，点击【新增供应商信息变更】按钮进入供应商信息编辑详情页，也可选择已编辑的过程数据点击【编辑】按钮进入编辑详情页面。

        2）对所需要变更的供应商基础信息、附件进行编辑更新；

        3）信息编辑完成后点击【提交】>【确认】调用EPS审批流程进行审批。审通过后系统更新供应商主体数据即完成本次供应商基础信息变更。

注：对于未提交的过程数据点击【删除】可进行删除操作，对于已提交的数据只能查看。对于已提交未审批的数据可以通过点击【编辑】按钮进进入编辑详情页点击【撤回审批】按钮撤回已提

交审批的数据。

1
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4.3变更供应商核心信息
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Ø 功能路径：供应商管理系统》管理供应商信息变更》变更供应商核心信息；

Ø 功能说明：由具变更供应商核心信息权限的工作人员发起跨品类引入供应商、调整供应商所承接规模、合作地区。

Ø 操作步骤：如下

        新增>编辑

        根据功能路径选择变更供应商核心信息菜单，点击【调整关键信息】按钮进入供应商信息编辑详情页，也可选择已编辑的过程数据点击【编辑】按钮进入编辑详情页面，输入主题>选择需

要调整的供应商>输入调整说明>选择调整类别。

注：1）对于未提交的过程数据点击【删除】可进行删除操作，对于已提交的数据只能查看。对于已提交未审批的数据可以通过点击【编辑】按钮进进入编辑详情页点击【撤回审批】按钮撤回

已提交审批的数据。2）被全品类淘汰、黑名单供应商不能通过调整信息变更方式做品类引入。

1
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4.3变更供应商核心信息
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功    确定调整内容

       跨品类引入：点击【添加供应商大类】>选择供应商大类>添加供应商小类>选择供应商小类>选择所承接规模>选择可合作地区；

       所承接规模：选择供应商大类>添加供应商小类>选择供应商小类>选择所承接规模，只能选择到已入库品类并且只能编辑新增规模；

       可合作地区：选择供应商大类>添加供应商小类>选择供应商小类>选择可合作地区，只能选择到已入库品类并且只能编辑新增可合作地区；

       注： 选择不同调整类别，审批流程不同，支持多选。多选情况下以被选中类别审批级别高的流程审批。

2
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4.3变更供应商核心信息

36

功    更新资质证书>更新业绩清单>勾选审核要点>选手后续开发工作>提交审批

       在确认调整类别并确认调整品类数据之后，如果需要更新资质或者业绩资料点击【是】对应进行数据录入和附件上传，如果不需要更新则点击【否】。如果调整工程施工类则需要对应勾选

审核要点并选择后续开发工作，最后进行提交审批。审批使用EPS系统审批流，审批待办统一推送隆易KK。

       如果后续开发工作为免于考察，则审批通过后调整供应商关键信息（新增品类、调整所承接规模、可合作地区）完成；如果选择现场考察，则需要进入供应商考察准入流程，考察准入通过

后才可新增品类入库；

3
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PART FIVE

密级：普通

5.3供应商履约评价汇总 5.4供应商评优方案5.1供应履约评价计划 5.2供应商履约评价 5.5供应商评优审批
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5.1供应商履约评价计划

38

Ø 功能路径：供应商管理系统》管理供应商绩效管理》供应商履约评价计划；

Ø 功能说明：采购项目完成中标通知书发布之后系统自动生成履约评价代办。由发起人完成履约评价计划编辑、提交、审批、发布。

Ø 操作步骤：如下

        新增履约计划>选择项目

        根据功能路径选择供应商履约评价计划菜单，点击【新增履约计划】按钮进入供应商信息编辑详情页，也可选择已编辑的过程数据点击【编辑】按钮进入编辑详情页面，进入编辑详情页

面后输入主题>选择采购项目

注：1） 采购项目完成中标通知书发布之后，系统会自动生成一条对应项目的待编辑数据同时给招标组织人推送代办数据，招标组织人可通过待办快速进入项目履约评价计划发起；2）对于未

提交的过程数据点击【删除】可进行删除操作，对于已提交的数据只能查看。对于已提交未审批的数据可以通过点击【编辑】按钮进进入编辑详情页点击【撤回审批】按钮撤回已提交审批的数

据。

1
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5.1供应商履约评价计划
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功    选择过程评价结束时间>选择评价人员

       选择过程评价结束时间、输入供应商项目经理和联系电话，点击【选择评价成员】>勾

选人员>点击【确认】>选择评价人员角色>选择“是否允许分派其他评价人”

      注：1）评价人员管理角色中必须选择“履约管理责任人”，有且只有一个。该角色将最

为供应商最终扣分确认和发起角色。2）是否允许分派其他评价人如果选择“是”则该人员

收到已发布的履约评价计划后可以另外指派其他人员参与项目履约评价；选择否则不能指派

其他人员。

         编辑履约评价方案>提交         

         确定履约评价成员之后选择履约评价方案类型>编辑输入履约评价方案内容>点击

【提交】>点击【确认】则完成履约评价计划提交。

         注：1）履约评价计划审批调用EPS审批流程，审批待办统一推送隆易KK；

                2）未审批的数据可以进行撤回、编辑、重新提交；
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5.1供应商履约评价计划
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功     发布/变更

       发布：完成审批的履约评价计划点击【发布】>点击【确认发布】>提示“发送成功”后即完成履约评价计划的发布，发布成功后会将履约评价计划推送给对应评价小组成员。

       变更：如果对已发布的履约评价计划，出现需要调整评价小组成员则点击【变更】进入变更编辑详情页>【选择评价成员】>勾选人员>点击【确认】>选择评价人员角色>选择“是否允许

分派其他评价人”>点击【提交】即完成评价小组成员变更。

      注：1）变更小组成员时系统自动校验评价人员管理角色中必须选择“履约管理责任人”，有且只有一个；校验不通过则无法提交。
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Ø 功能路径：供应商管理系统》管理供应商绩效管理》供应商履约评价；

Ø 功能说明：履约评价计划审批通过发布成功后，推送给对应评价人员，评价人员在供应商履约过程中新增绩效扣分、确认、以及在履约结束之后又项目管理责任人完成最终扣分确认。

Ø 操作步骤：如下

        新增绩效扣分

        评价小组成员或者被指派的评价人员收到履约评价计划后，通过功能路径选择供应商履约评价菜单或者通过工作平台【我参与履约评价】快捷入口按钮进入进入履约评价列表，选择对应

的履约评价计划（采购项目-供应商）>点击【新增绩效扣分】>进入绩效扣分详情页>点击【添加问题】>输入详细信息>点击【提交】，提交之后进入问题整改确认阶段。

注：1）被指派评价人员提交后需要指派人进行确认，非指派的评价人员提交后默认确认完成。

1
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5.2供应商履约评价
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功     整改问题回复及确认

       新增绩效扣分经过被指派人确认后系统推送给供应商。供应商收到绩效问题整改后，对问题进行整改。发起人则根据供应商整改情况进行确认：选择绩效扣分事项>点击【确认】进入绩效

整改详情页 >选择整改结果>选择最终扣分>点击【确认】；即完成本次问题整改的确认；

     注：1）被指派评价人员点击【确认】后需要指派人进行二次确认，非指派的评价人员提交后默认确认完成，无需二次确认。

            2）如果是新增绩效时是否需要整改选择否，则不需要操作整改问题回复确认。

            3）如果PMS中已完成供应商整改问题录入，对于已完成回复的单据会自动同步EPS系统并自动在评价人员履约评价计划中生成一条待编辑数据，同时EPS系统会给对应评价人员推送系

统消息通知对应人员对该问题进行扣分确认。
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5.2供应商履约评价
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功     指派评价人员

       发起人在编辑履约评价计划选择评价小组成员时， “是否允许分派其他评价人”选择“是”则该评价人员收到履约评价计划后可以指派其他人参与该项目的履约评价 ；

      操作：点击【指派】>勾选评价人元>点击【确认】即完成人员指派。

     注：1）被指派评价人员在后续新增绩效扣分、整改问题回复确认均需要指派人进行二次确认。

            2）过程履约结束后【指派】按钮则显示为【指派详情】按钮，点击可查看指派详情。
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功     最终扣分

       过程履约评价结束时间之后，由履约管理责任人发起对该项目履约评价的最总扣分并提交审批；

      操作：选择履约评价计划>点击【最终扣分】进入最终扣分详情页>输入主题>选择最终扣分>添加补充处罚>补充加分事项>编辑说明>点击【提交】>点击【确认】

     注：1）过程履约评价结束时间前7天，系统会自动给所有评价人员推送系统消息，提醒所有评价人员录入扣分事项。

            2）最终扣分提交审批，审批通过后即完成供应商履约履约评价最终扣分【最终扣分】按钮显示为【最终扣分详情】按钮。
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Ø 功能路径：供应商管理系统》管理供应商绩效管理》供应商履约评价汇总；

Ø 功能说明：在过程履约评价结束时间之后数据则可以通过供应商履约评价汇总对所有采购项目履约评价情况进行检索查询、导出。

Ø 操作步骤：如下

         查询：根据检索条件按照项目维度进行查询检索展示；

         查询预览：根据检索条件按照供应商维度进行查询检索展示；

         导出评价清单 ：根据检索条件按照项目维度进行导出；

         导出汇总得分：根据检索条件按照供应商维度进行导出；
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5.4供应商评优方案
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Ø 功能路径：供应商管理系统》管理供应商绩效管理》供应商评优方案；

Ø 功能说明：由发起人新增年度供应商评优方案，编辑提交审批确认。

Ø 操作步骤：如下

         新增>编辑>提交>审批

        根据功能路径选择供应商履约评优方案菜单，点击【新增评优方案】按钮进入供应商评优方案编辑详情页，也可选择已编辑的过程数据点击【编辑】按钮进入编辑详情页面，进入编辑详

情页面后输入主题>选择评优范围>选择年度>输入方案内容 >点击【提交】>点击【确认】   ；

1
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5.5供应商评优审批
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Ø 功能路径：供应商管理系统》管理供应商绩效管理》供应商评优审批；

Ø 功能说明：由发起人关联审批通过的评优方案，选择评优供应商，编辑提交审批确认。

Ø 操作步骤：如下

         新增>编辑>提交>审批

        根据功能路径选择供应商评优审批菜单，点击【新增供应商评优】按钮进入供应商评优编辑详情页，也可选择已编辑的过程数据点击【编辑】按钮进入编辑详情页面，进入编辑详情页面

关联评优方案>选择评优范围>输入评优说明>点击【提交】>点击【确认】  ；

1
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6.1供应商退出管理
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Ø 功能路径：供应商管理系统》管理供应商退出》退出管理

Ø 功能说明：由发起人选择供应商对供应商进行冻结、淘汰、拉入黑名并提报审批。

Ø 操作步骤：如下

         冻结、淘汰、黑名单：新增>编辑>提交>审批

        根据功能路径选择退出管理菜单，点击【新增退出供应商】>选择供应商>输入主题、退出原因>选择退出建议、是否延期退出>选择退出范围>点击【提交】>点击【确认】  ；

        其他说明：

       1）冻结/黑名单，默认全品类、全集团冻结、拉黑；淘汰可以选择退出品类和退出范围，如果选择部分品淘汰出则需要选择需要淘汰品类；

       2）系统会根据品类准入时间判断，如果有效期1年到期后，系统会自动推送一条代办淘汰审批待办给具有供应商管理权限的工作人员；由工作人员发起对供应商淘汰审批；

       3）如果选择延期退出则退出审批后供应商依然有效，以退出审批通过时间为准6个月后生效退出；

1
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功     解冻：编辑>提交>审批

        被冻结供应商在冻结期限结束之后，系统会自动推送一条解冻待办给具有供应商管理权限的工作人员；由工作人员点击待办发起对供应商解冻审批；

         操作：根据退出管理菜单选择对应供应商点击解冻按钮或者只直接点击解冻代办进入解冻详情页面>输入主题>输入解冻说明>点击【提交】>点击【确认】

2
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Ø 功能路径：供应商管理系统》申诉及信息反馈；

Ø 功能说明：供应商通过申诉渠道新增申诉事项并推送给具有申诉及信息反馈受理权限的人，由受理人线下确认后通过系统发起受理结果编辑审批。审批通过之后将申诉受理结果反馈给供应商；

Ø 操作步骤：如下

         编辑>提交>审批

        操作：点击【编辑】进入详情页>输入内部处理意见及说明>输入回复供应商内容>点击【提交】>点击【确认】

        其他说明：

        1）单据审批通过之后会将回复内容推送给供应商，供应商登录系统可查看对应申诉受理回复结果；

        2）“内部处理意见及说明”对应内容用于内部审批，在单据审批通过之后不会推送给供应商，供应商端无法查看该字段内容；

1
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系统中点击智能客服机器人，
随时进行咨询。
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