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非生产物资及服务供应商业务操作指南 

 

一、非生产物资及服务供应商分类： 

供应商分类 物资类别 物资名称 

非生产物资 

废旧物资 废旧物资销售、报废物资销售； 

办公资产 车辆、家具、IT 设备、家用电器、厨房设备、无形资产、其他设备； 

综合类物资 
办公用品、服装、清洁日杂、IT 耗材、招待用品、活动用品、餐厅

用品、印刷品类、后勤食材、后勤物资； 

非生产服务 综合类服务 
展台搭建、品牌设计、行政类服务、人事类服务、保险类服务、后

勤服务、其他服务。 

二、准备投标资料时您需要关注些什么？ 

1. 投标文件：按照采购信息文件中要求进行操作。并需注意技术标书、商务标书必须分

开单独密封；（封条通常采用胶水或双面胶粘贴在档案袋或者牛皮纸的接口处，并在封

条的四周加盖公章，盖章方法为骑缝盖法。具体样式详见表一、表二） 

   

表一：密封条粘贴样板                   表二：投标文件密封处盖章样本 

2. 投标文件提交地点及时间； 

3. 述标地点及时间； 

4. 评标方法及标准。 
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三、投标人须提供哪些有效证明文件？ 

1. 法定代表人证明文件或法定代表人授权委托书； 

 

2. 企业营业执照； 

3. 投标人认为需要提供的其他资格证明文件或证书（原件或复印件）； 

注：投标人提供的以上材料必须真实有效， 所有文件均须加盖单位公章，任何一项的

虚假将导致其投标被拒绝并列入隆基股份黑名单。 

四、现场开标流程 

☆ 招标纪律宣贯——招标项目介绍——招标步骤（抽签——开标——技术评价——商

务谈判）——招标流程结束 

五、开标注意事项 

参与投标供应商必须严格遵守诚信原则，出现下述情形之一，将立即取消资格，纳入隆基

供应商黑名单。 

1. 供应商在招标过程中提供虚假报价单、电子签章、虚假资质等信息。 

2. 围标、串标、陪标等舞弊行为。 

3. 在招投标和采购过程中非法以他人名义投标或以其他方式弄虚作假骗取中标的行为。 
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4. 其他违反我司采购业务相关规定及国家法律法规的行为。 

六、招议标结果如何通知？ 

1. 邮件发送中标/未中标通知书； 

2. 电话告知未中标结果。 

 

 


